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IIOJIOXEHI,IE N9 184
o BHyTPEHHEM KOHTPOJIE (AyAr,rTE) COOTBETCTBAfl OEPAEOTKIT

IIEP C OHAJIb HbIX .IIAHHbIX YCTAHOBJIEHHbIM TPEE OBAHI4fl M
B MyHI'IUI4IIAJILHOM OEIIIEOEPA3OBATEJIbHOM y[IPEX{.IEHIII,I

(|I4MHA3I4fl J\! 12 KPACHOOKTqEPbCKO| O PAIZOHA BOJITOTPMA>

I. OE IUI,IE IIOJIOII{EIJVLfl
1.1. llo:roxeHIze o BHyrpeHHeM KoHrpone (ayazre) coorBercrBr.rs o6pa6orxu

nepcoHanbHblx AaHHrIX ycraHoBJreHnbrM rpe6oeaHraxnr (aalee - lloloNenne) onpeAerser
npolleAypbl, HarIpaBJreHHEre Ha BbrqBJTeHVe n [penorBparqeHr4e Hapynresuft 3aKoHoAareJrbcrBa
Pocctzficxofi @e4epaquu e c(fepe nepcoHaJrbHbrx AaHHbrx, ocHoBaHr4{, noprAoK rrpoBeAeHr.rt
BHyrpeHHero KoHTpont (aylura) coorBercrBr4r o6pa6orrcz [epcoHaJrbHbrx AaHHbIX
B crpyKrypHblx rloApa3.qeneHl4sx MOy frzMHa3r{r4 Ne 12 (4a,ree - fuunasux) rpe6oeaHrrrM K

3aql4Te nepcoHanlHbrx AaHHIIX, ycraHoBJIeHHbIM @e4epalrHbrM 3aKoHow ot 27 .07 .2006 Nsl52-
03 (O flepcoHanbnblx AaHHbx> (aa:ree - @eaepa,'mnsrfi 3aKoH <O nepcoHaJrbHbrx 4annrrx>) u
UpI4HSTbIMLI B COOTBeTCTBTIU C HrrM npaBOBbIMI4 aKTaMr.r.

L2.Hacrosrqee lloroxceHrre pa3pa6orano B coorBerc'tBuLr c Qe4epa,rrnbrM 3aKoHoM or
27.01.2006 r. J.,lc 152-@3 <O nepcoHarrbHbrx AaHHbrx)) c r43MeHeHLrsMkr or 24 uroHs 2025 rota,
nocraHoBrlenuflMLr llpanurerucrna Pocczficxoft (DeAepaqrarz or01.11.2012 J\e 1I19 (06
yrBeplKAeFrHI,r rpe6onaHzft K 3aqare rrepcoHaJrbHbrx AaHHbrx npr4 Lrx o6pa6orxe B

raH0opuauvorrubrx cucreMax nepcoHarbgbrx AaHHbrx), or 15.09.2008 J\g 687 <06 yrnepxAeHr.rr4
flo:roxeHl.t s o6 oco6eHHocrsx o6pa6orxu [epcoHaJrbHbrx AaHHbrx, ocyrqecrBnqeNaofi 6es
ucnonb3oBaHnq cpelcrB aBToN,{aTI{3aUr{H) tr [pr4HqTr,IMU B COOTBeTCTBITT4 C HIAMT4

HOpMaTr{BHLIMI{ IIpaBOBbTMH aKTaMI4.

1.3. B Hacrosu-leM llo:roNesuu ucnonb3yrorcr ocHoBHbre noHflTr4s B 3Haqenr4qx,
onpeAeneHHblx crarbefi 3 @eaepa,'rbHoro 3aKoHa <O nepcoHairbHbrx naHHbrx)).

rr. oFUIr4E TPEFOBAHI{jfl K BHyTPEHHEMy AyAr4Ty
2. 1, I{e:rnnru ocyuecrBreHuq BH,vrpeHHefo ayAura fl Brrrorcq :

- oueHKa o6ruero cocroflHr{s Bbr[o:rHeHrr.rr B rr4MHa3ura rpe6onanufi no o6pa6orxe u
3AqI4TE NCPCOHANbHbTX AAHHbIX, 3AKPCTIJICHHbIX 3AKOI{OAATEJIbHO, A TAKXC B JIOKt}JIbHbIX AKTAX

frauHa:uu;
'- BbItBJreHHe H npeAorBparueHue Hapyurenlrft 3aKoHorareJrbcrBa n c$epe [epcoHaJrbHbrx

AAHH,bIX.

2.2. BnytpenHrafi ayn:rrT coorBercrBl4t o6pa6orxu [epcoHanbHbrx AaHHbrx
B crpyKTypHbIX [oApa3AeneHr.rsx frrN,rHa3r4z rpe6onaurrsM K 3arrlr4Te nepcoHanbHbrx AaHHLrx
(aa,ree nHyrpeHuufi ayaur) ocyulecrBns.ercs. rryreM ilpoBeAeHrr{ [poBepoK Jrr{rIoM,

orBercrBeHHbIM 3a opfaHr43auuro o6pa6orKn [epcoHaJrbHbrx AaHHbrx s MOY rr4MHa3r{r{ iE 12
(aanee - orBercrBennr,rfi 3a opraHu3arlnro o6pa6omu [epcoHanbnbrx AaHHbrx), nlz xolrrzccneft
no npoBeAeHI4Io BHyrpeHHefo KoHTpors coorBercrBr4s o6pa6orrcu [epcoHanbHbrx AaHHbrx B

crpyKrypHbrx iloApa3AeireHl{sx luwuazuu rpe6oeaHnqM K 3arrlr.rre nepcouanbHbrx AaHHbrx
(lanee - ron,tuccus).



2.3. Ответственный за организацию обработки персональных данных назначается 

приказом руководителя Гимназии. 

2.4. Состав комиссии утверждается приказом руководителя Гимназии. 

2.5. В состав комиссии могут входить работники Гимназии. В проведении проверки 

не может участвовать работник Гимназии, прямо или косвенно заинтересованный в ее 

результатах. 

2.6. Члены комиссии, получившие доступ к персональным данным субъектов 

персональных данных в ходе проведения проверки, обеспечивают конфиденциальность 

персональных данных, не раскрывают третьим лицам и не распространяют персональные 

данные без согласия субъекта персональных данных. 

 

III. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ВНУТРЕННЕГО АУДИТА 

3.1. Проверки соблюдения требований законодательства в сфере персональных 

данных разделяются на: 

- плановые; 

- внеплановые. 

3.2. Плановые проверки соответствия обработки персональных данных 

установленным требованиям проводятся не реже одного раза в год в каждом структурном 

подразделении Гимназии. 

3.3. Непосредственно перед началом проведения плановой проверки, за 10 (десять) 

рабочих дней, ответственным за организацию обработки персональных данных 

направляются уведомления руководителям структурных подразделений Гимназии, 

в которых планируется проведение внутреннего аудита. 

3.4. План проведения внутреннего аудита на очередной год формируется 

ответственным за организацию обработки персональных данных до 15 декабря и 

утверждается руководителем Гимназии. 

3.5. Утвержденный план очередности проведения внутреннего аудита доводится до 

структурных подразделений Гимназии. 

3.6. Внеплановые внутренние проверки могут проводиться в следующих случаях: 

- по результатам расследования выявленных нарушений требований 

законодательства в сфере персональных данных; 

- по результатам внешних контрольных мероприятий, проводимых 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных. 

3.7. Проведение внеплановой проверки организуется ответственным за 

организацию обработки персональных данных (председателем комиссии), а в его 

отсутствие – заместителем председателя комиссии в течение трех рабочих дней с даты 

поступления письменного заявления субъекта персональных данных о нарушении правил 

обработки персональных данных или с даты выявления нарушений установленных 

требований. 

3.8. Проверка представляет собой комплекс мероприятий, который состоит из 

следующих этапов: 

- подготовка к проведению проверки; 

- сбор свидетельств проверки; 

- анализ соответствия контрольным параметрам; 

- подготовка заключения по проверке. 

3.9. В ходе подготовки к проведению проверки комиссия или ответственный за 

организацию обработки персональных данных определяет: 
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- границы и описание области, подвергающейся проверки; 

- перечень контрольных параметров; 

- объекты контроля (процессы, подразделения, информационные системы 

персональных данных и т.п.); 

- состав участников, привлекаемых для проведения проверки; 

- сроки и этапы проведения проверки. 

3.10. Типовой перечень контрольных параметров приведен в приложении 

к настоящему Положению (Приложение 1). 

3.11. Сбор свидетельств проверки включает: 

- анализ организационно-распорядительных и регламентирующих документов по 

обработке и защите персональных данных; 

- опрос персонала, участвующего в процессах обработки персональных данных, 

обслуживании и эксплуатации информационных систем персональных данных. 

3.12. Проверки проводятся комиссией непосредственно на месте обработки ПД 

путем опроса либо, при необходимости, путем осмотра рабочих мест сотрудников, 

участвующих в процессе обработки персональных данных. 

3.13. Свидетельства проверки сопоставляются с контрольными параметрами для 

формирования заключения по проверке. 

3.14. Общий срок проверки не должен превышать 20 (двадцати) рабочих дней. При 

необходимости срок проведения проверки может быть продлен, но не более чем на 10 

(десять) рабочих дней. 

 

IV. ПРАВА КОМИССИИ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ПРОВЕРКИ 

4.1. Комиссия (ответственный за организацию обработки персональных данных) 

для реализации своих полномочий имеет право: 

- привлекать к проведению проверок работников Гимназии; 

- запрашивать у руководителей структурных подразделений Гимназии и 

работников Гимназии информацию и (или) документы, необходимые для осуществления 

внутреннего аудита; 

- принимать меры по устранению выявленных нарушений выполнения требований 

к защите персональных данных в Гимназии; 

- требовать от уполномоченных на обработку персональных данных должностных 

лиц уточнения, блокирования или уничтожения недостоверных или полученных 

незаконным путем персональных данных; 

- вносить предложения о совершенствовании правового, технического и 

организационного регулирования обеспечения безопасности персональных данных при их 

обработке; 

- вносить предложения о привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, 

виновных в нарушении законодательства Российской Федерации в отношении обработки 

персональных данных. 

4.2. Проверки могут проводиться с привлечением на договорной основе 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, имеющих лицензию на 

осуществление деятельности по технической защите конфиденциальной информации. 

 

V. ПОРЯДОК ФИКСИРОВАНИЯ РЕЗУЛЬТАТОВ ПРОВЕРКИ 

5.1. Результаты проведенных проверок оформляются в виде акта внутреннего 

аудита, составленного по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Положению, 
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который подписывается ответственным за организацию обработки персональных данных 

или председателем комиссии, а в его отсутствие – заместителем председателя комиссии и 

членами комиссии в количестве не менее трех человек и утверждается руководителем 

Гимназии. 

5.2. По результатам проверки, при необходимости, проводится заседание. Решения, 

принятые на заседаниях комиссии, оформляются протоколом. 

5.3. О результатах внутреннего аудита и мерах, необходимых для устранения 

выявленных нарушений, по мере необходимости ответственный за организацию 

обработки персональных данных или председатель комиссии докладывает на очередном 

совещании при руководителе Гимназии. 

5.4. В целях контроля устранения выявленных нарушений может быть проведена 

повторная проверка. 

 

VI. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

6.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом, принимается 

на Общем собрании работников Гимназии и утверждается (либо вводится в действие) 

приказом руководителя Гимназии. 

6.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются 

в письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской 

Федерации. 

6.3. Настоящее Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и 

дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.6.1. настоящего 

Положения. 

6.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов 

и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 
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Приложение № 1 

ПЕРЕЧЕНЬ 

контрольных параметров проверок соответствия обработки 

персональных данных установленным требованиям (типовой) 

 

№ 

п/п 

Контрольные параметры и объекты проверок 

1. Соответствие установленных в перечне персональных данных категорий 

персональных данных фактически обрабатываемым в Гимназии 

2. Соответствие установленных прав доступа к персональным данным полномочиям 

в рамках трудовых обязанностей работников 

3. Подтверждение факта ознакомления с локальными актами Гимназии в области 

обработки и обеспечения безопасности персональных данных 

4. Наличие в договорах с субъектом персональных данных положений, 

ограничивающих права и свободы субъекта персональных данных, 

устанавливающих случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, 

если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также 

положений, допускающих в качестве условия заключения договора бездействие 

субъекта персональных данных 

5. Наличие в договорах с третьими лицами положений, касающихся обеспечения 

конфиденциальности и безопасности персональных данных, выполнения 

обязанностей, предусмотренных законодательством о персональных данных 

6. Наличие законных целей и оснований обработки всех категорий персональных 

данных 

7. Выборочные проверки работников на предмет знания организационно-

распорядительных документов в области обработки и обеспечения безопасности 

персональных данных 

8. Соблюдение сроков хранения и порядка уничтожения персональных данных 

9. Соблюдение процедур и сроков подготовки ответов на обращения субъектов 

персональных данных 

10. Необходимость актуализации Уведомления уполномоченного органа по защите 

прав субъектов персональных данных 
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Приложение № 2 

 

Форма акта внутреннего контроля (аудита) соответствия обработки персональных 

данных требованиям к защите персональных данных в ГИМНАЗИИ 

 

 

 УТВЕРЖДАЮ 

Директор МОУ гимназии № 12 

 _________ Н.В.Барышникова 

«___» _______ 20__ г 

АКТ 

внутреннего контроля (аудита) соответствия обработки персональных данных 

требованиям к защите персональных данных в МОУ гимназии № 12 

 

1. Настоящий Акт составлен в том, что «___» _______ 20__ г. ответственным за 

организацию обработки персональных данных (комиссией в составе: ___________) 

проведена проверка (внутренний аудит) соответствия обработки персональных данных 

требованиям к защите персональных данных в МОУ гимназии № 12. 

 

2. Проверка осуществлялась в соответствии с требованиями: 

- Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

- постановления Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении 

требований к защите персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных»; 

- постановления Правительства РФ от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении 

Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 

использования средств автоматизации»; 

- Положения об обработке и защите персональных данных работников, утв. 

приказом от 01.09.2026. № 278. 

3. Результаты рассмотрения вопросов по предметам аудита: 

 
Предмет аудита Результат 

рассмотрения 

Примечание 

   

   

   

   

 

Выявленные нарушения: 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Меры по устранению нарушений: 
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_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
 

Срок устранения нарушений:_____________________________________________. 

 

 
Ответственный за организацию обработки персональных данных _________________ 

(Комиссия в составе: 

- председатель: __________________________ 

- члены: ________________________________ ) 


